
 

人事档案查（借）阅审批程序办理流程 

 

 

查（借）档人员提交查档申请 

（包括查（借）阅档案的事由材料，外单位人员需持有单位介绍信） 

 

人事处开具人事档案查（借）阅审批表 

 

符合人事工作范畴 

提交领导审批 

 

查（借）档人员携带相关个人证件和人事档案查（借）阅审批表至校

档案馆办理查（借）阅档案后续事宜 

 

同意 


