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人事处负责人审签《领取抚恤金和丧葬费申请表》 

家属凭《领取抚恤金和丧葬费申

请表》到财务处领取 

离退办提供材料：死亡医学证明、火

化证明等材料、生前离退休工资情

况、《领取抚恤金和丧葬费申请表（一

式两份签章）》 

 

人事处函告离退办或所在单

位单位（部门）亡故人员抚

恤金和丧葬费金额 

 

人事处审核：抚恤金和丧葬费标准，根据实际发放离退休或在职工资情况扣

补工资及相关福利 

 

人事处核减亡故人员信息及后续业

务办理，如下编、停缴社保及工资扣

补发等 

 

 

） 

离退休亡故人员家属 在职亡故人员家属 

所在单位（部门）提供材料：死亡医

学证明、火化证明等材料、生前工资

情况、《领取抚恤金和丧葬费申请表

（一式两份签章）》 

》 

 


